
新田主幹
宮口主事
実延職員

恵比奈主事

串山職員

宮口主事

宮口主事

新田主幹

新田主事

新田主事

西下職員

松田主任
串山職員

宮口主事

○マイナンバーカードの交付前設定に関すること

松田主任
島山課長
宮口主事

實延職員

新田主幹

〇ワンストップサービス保守管理に関すること

〇公簿閲覧・各種証明等発行に関すること
〇臨時ナンバー発行に関すること
〇戸籍の振り仮名の届出にかかる入力作業等事務補助に関すること

〇墓地申請に関すること
○旅券発行の申請手続きに関すること

〇国民年金全般に関すること
〇消費者行政に関すること
〇児童手当に関すること
〇特別医療に関すること
〇改葬許可に関すること

高橋職員
丸山職員
西下職員
實延職員
串山職員

〇印鑑登録に関すること
○マイナンバーカードの交付・更新・初期化に関すること
〇ワンストップサービスでの交付に関すること
〇一般窓口各種申請受付に関すること

〇特定健診・後期高齢者医療健診に関すること
〇国保ドックに関すること

〇国保特別会計に関すること
〇交付金等に関すること

〇第三者行為求償に関すること

〇後期高齢者医療に関すること

〇国保医療費等現物・現金給付に関すること

〇保健事業に関すること
〇データヘルス計画、医療費分析に関すること

〇レセプト点検、医療費適正化に関すること

〇自治体業務システム標準化への住民課業務とりまとめに関すること

〇国保被保険者資格得喪に関すること

〇戸籍に関すること

〇住基ネットシステム保守管理に関すること

〇人口動態に関すること
〇犯罪者台帳管理に関すること
〇埋葬許可に関すること

〇住民基本台帳閲覧に関すること
〇各種人口統計に関すること

〇住民基本台帳に関すること

【住民生活関係】
事　　　　務　　　　分　　　　掌 主　査 副　査

〇戸籍届出・住基異動届（外国人含）に関すること
松田主任
新田主幹
宮口主事

島山課長
恵比奈主事
高橋職員
丸山職員

○郵送請求に関すること 高橋職員 丸山職員

〇送付物の発送・封入
丸山職員
西下職員
高橋職員

島山課長
金田室長

〇課の予算決算に関すること
金田総括室長
（資金前途職員）

島山課長
〇課内庶務に関すること
〇支払事務に関すること 西下職員

住民課事務分掌表
令和8年4月1日付

事　　　　務　　　　分　　　　掌 主　査 副　査
〇総括・他機関の連絡調整 島山課長 金田室長

〇在留管理に関すること

松田主任
弓場主事

松田主任
宮口主事

〇窓口業務DX推進に関すること

〇コンビニ交付に関すること

〇マイナンバーカードに関すること
〇公的個人認証に関すること

〇国保運営協議会に関すること

新田主事

弓場主事

金田室長
松田主任
宮口主事
串山職員

新田主幹

島山課長
恵比奈主事

島山課長
新田主幹
新田主事
弓場主事



税　務　室 室　長 　金　田　研　吾

〇広域家屋評価相互併任に関すること

金田室長

島山課長
弓場主事
新田主事
恵比奈主事

金田室長

松田主任
新田主事
高橋職員
丸山職員

〇申告相談指導に関すること

〇固定資産税（土地・家屋）に関すること
〇固定資産評価審査委員会に関すること
〇概要調書に関すること
〇総評価見込に関すること

〇不動産異動処理及び報告に関すること
〇相続関係通知に関すること
〇国有資産等交付金に関すること

〇軽自動車税に関すること
〇臨時ナンバー管理に関すること

〇固定資産税（償却）に関すること

〇町たばこ税に関すること

〇国民健康保険税に関すること

恵比奈主事

〇土地・家屋評価、台帳管理に関すること

〇収納管理に関すること
〇収納情報の連携処理について

弓場主事金田室長

〇課税状況調査（国保）に関すること

〇法人町民税に関すること

金田室長

〇口座振替異動処理に関すること
西下職員

○町税及び後期高齢者・介護保険料の還付に関すること

金田室長
恵比奈主事

松田主任

〇介護保険料賦課徴収に関すること
〇後期高齢者医療（賦課・徴収）に関すること

〇諸税証明（狩猟税等）に関すること

〇不納欠損処分に関すること
〇町税等未収金取組会議に関すること
〇徴収スタッフネットに関すること

〇町県民税に関すること

〇口座振替処理に関すること
〇未収金徴収に関すること

弓場主事
新田主事

金田室長〇納付督促、滞納整理に関すること
〇地方税滞納整理機構に関すること

弓場主事 金田室長
〇課税状況調査（総括）に関すること
〇交付税基礎数値に関すること

事　　　　務　　　　分　　　　掌

新田主事

主　査 副　査

宮口主事


