
(令和6年4月1日）

○ 総　務　課　長　　　実　延　太　郎　

主　　　査 副　　　査

総　　括　（併任　町選挙管理委員会事務局長） 　 実　延　課　長

課の予算決算に関すること

課の職員庶務に関すること

課の情報発信に関すること 田　中　主　事 三　好　主　任

○ 防  　災  　監　　 岸　　稔　生

主　　　査 副　　　査

消防、防災に関することの総括 岸　　防災監 関　口　参　事

消防防災に関すること

消防団に関すること

国民保護に関すること

災害対策に関すること

自衛官募集に関すること

防災訓練・計画などに関すること

個別避難計画に関すること

防災無線の機器保守に関すること

総　　務　　室　　　室　長　　岸　　稔　生 　

分　　　　　　掌　　　　　　事　　　　　　務 主　　　査 副　　　査

室の事務の総括

儀式、ほう賞、叙勲に関すること

職員の人事、給与、服務に関すること

庁舎取締管理、庁舎敷地（駐車場）等に関すること

他課・他室の所管に属さないこと

町議会に関すること

防犯に関すること

運転業務

町有車両の総括管理

車両の配車計画及び保守管理に関すること

交通安全対策に関すること

庁舎内外備品の管理に関すること

条例・規則規程等に関すること

町の情報公開・個人情報保護に関すること
職員の研修に関すること
職員の健康管理等に関すること

衛生委員会に関すること

職員の福祉厚生に関すること

職員の公務災害に関すること

職員給与に関すること　

職員共済組合、互助会及び退職手当組合に関すること

男女共同参画に関すること

保護司に関すること

行政相談委員に関すること

防災無線の放送に関すること

秘書業務に関すること

文書・図書管理に関すること

デジタル版行政情報の管理に関すること

一括支払に関すること

物品取扱員

課内庶務業務補助

総合窓口の受付業務

文書の収受発送

課内庶務業務補助

総　務　課　事　務　分　掌　表

分　　　　　　　掌　　　　　　事　　　　　　務

岸　　防災監

岸　　防災監 石　倉　室　長

分　　　　　　　掌　　　　　　事　　　　　　務

関　口　参　事 渡辺 防災専門員

渡辺 防災専門員 関　口　参　事

大　塚　職　員 内　田　職　員

内　田　職  員 大　塚　職　員

花　倉　主　幹

田　中　主　事 花　倉　主　幹

岸　　室  長

花　倉　主　幹 田　中　主　事

梅　林　車両主幹 小　谷　職　員

三　好　主　任 尾　古　主　任

尾　古　主　任 三　好　主　任



分　　　　　　掌　　　　　　事　　　　　　務 主　　　査 副　　　査

室の事務の総括
予算編成及び執行管理に関すること
財政計画の算定に関すること
財政事情の公表に関すること
町有財産・国有地の管理・処分及び登記に関すること
公共施設管理に関すること
土地開発基金に関すること
財産台帳に関すること
普通地方交付税に関すること
特別地方交付税に関すること
決算統計（財務書類）に関すること
起債に関すること
公債台帳の管理に関すること
企業版ふるさと納税に関すること 田　中　主　事
個人版ふるさと納税に関すること 田　中　主　事 川　上　主　任

  選挙管理委員会　　事務局長（併任）　実　延　太　郎

分　　　　　　掌　　　　　　事　　　　　　務 主　　　査 副　　　査

実　延　課  長 岸　　　室　長

　　　（事務局長） 　　　　（書　記）

委員会に関すること 三　好　主　任 花　倉　主　幹

各種選挙に関すること 　　　　（書　記） 　　　　（書　記）

選挙人名簿に関すること 三　好　主　任

選挙人の資格の移動に関すること 　　　　（書　記）

不在者投票に関すること 住民課(戸籍担当)

期日前投票に関すること

選挙啓発に関すること 花　倉　主　幹

明るい選挙推進協議会に関すること 　　　　（書　記）

選挙物品に関すること

石　倉　室　長

川　上　主　任

花　倉　主　幹
　　　　（書　記）

尾　古　主　任
　　　 (書　記)

　財　　務　　室　　　室　長　　石　倉　嘉　寛

委員会事務の総括

川　上　主　任

石　倉　室　長

花　倉　主　幹 石　倉　室　長


